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Cele procedur.

Celem wprowadzenia procedur jest zwickszenie bezpieczenstwa uczniow oraz pracownikow
w szkole poprzez usystematyzowanie zasad postepowania wobec ucznidéw oraz wdrazanie
zasad postepowania, warunkujacych bezpieczenstwo dziecka. Procedury dotycza nauczycieli,

rodzicoéw/prawnych opiekundéw, ucznidow, pracownikow administracyjno — obstugowych.

Sposob prezentacji procedur.

1. Zapoznanie rodzicow z tre$cig procedur w czasie zebran do 30 wrzesnia kazdego roku.
2. Zapoznanie ucznidéw — w czasie godzin z wychowawca do 30 wrzesnia kazdego roku.
3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;.

4. Umieszczenie dokumentu w bibliotece szkolne;.

Ewaluacja rozwigzan proceduralnych.

1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.

Tryb wprowadzania zmian.

1. Zgloszenie uwag zespotowi tworzacemu procedury.
2. Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.

3. Zatwierdzenie dokumentu przez Rad¢ Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.



Procedura przebywania w budynku szkoly uczniow, pracownikow szkoly,

rodzicow i gosci.

1. Szkota odpowiada za bezpieczenstwo ucznidw w godzinach ich zaje¢ edukacyjnych
1 pozalekcyjnych.

2. Do szkoty moga wejs$¢ uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy szkoty.

3. Drzwi wejsciowe do szkoly (na korytarz) sg otwierane przez woznego.

4. Kazdy, kto nie jest uczniem badz pracownikiem szkoty, jest ,rodzicem” lub
»gosciem”.

5. Osoba postronna, w tym takze rodzice/prawni opiekunowie chcacy wejs¢ do szkoty,
ma obowigzek zgloszenia dokad idzie, w jakim celu oraz wpisania swoich danych
do zeszytu rejestrujacego wejscia i wyjscia gosci.

6. Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicéw/prawnych opiekundéw uczniow oraz gosci
na terenie szkoly jedynie po wpisaniu si¢ do zeszytu gosci.

7. Rodzice/prawni opiekunowie moga kontaktowa¢ si¢ bezposrednio z danym
nauczycielem wylacznie podczas przerw miedzylekcyjnych lub po jego zajeciach.
Niedopuszczalne jest przerywanie pracy nauczycieli prowadzacych zajgcia
z uczniami. W razie wczesniejszego przybycia na spotkanie rodzic/go$¢ czeka
do przerwy na szkolnym korytarzu lub sekretariacie.

8. Rodzice / prawni opiekunowie odbierajacy dziecko ze szkoty powinni oczekiwaé
na nie w wyznaczonym i ustalonym miejscu (hol).

9. Po zaje¢ciach edukacyjnych z pomieszczen szkolnych moga korzysta¢ tylko osoby,
ktére podpisaly ze szkola umowe uzyczenia/wynajmu sali lub $wiadczg ushugi

edukacyjne wynikajace z podpisanych umow.

Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢¢ szkolnych.

1. Uczniowie uczgszczajacy do swietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow $wietlicy
w godzinach: 6.30 — 15.30. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej
niz 10 minut przed rozpoczgciem zaj¢¢ lekcyjnych. Uczniowie dowozeni do szkoty

autobusami szkolnymi, przybywaja do szkoty zgodnie z rozkladem dowozenia.



2. Dyzur nauczycieli w salach przed rozpoczg¢ciem pierwszej lekcji rozpoczyna
si¢ 0 godzinie 6.40.

3. Podczas trwania zaje¢ edukacyjnych uczniowie nie moga przebywa¢ na korytarzu
szkolnym.

4. Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod statg opieka nauczycieli.

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-III odbieraja swoje dzieci zaraz
po zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do $wietlicy, rodzice/prawni
opiekunowie osobiscie je odbieraja, informujac o tym fakcie nauczyciela $wietlicy.

6. Po zakonczonych zajeciach uczniowie sprowadzani sg na poziom holu szkolnego

lub odprowadzani sg na parking przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje.

Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

1. Czas zaje¢ edukacyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej,
zgodnie z planem zaj¢¢ uczniow.

2. Zajecia edukacyjne rozpoczyna i konczy dzwonek.

3. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddala¢ sie poza budynek.

4. Nauczyciel na kazdych zajeciach edukacyjnych sprawdza liste obecno$ci, zaznacza
nieobecnosci 1 na biezaco notuje spoéznienia uczniow.

5. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie zaje¢  przez
wychowawce lub wicedyrektora ds. organizacyjnych. Informacje o zmianach
umieszczane s3 takze na tablicach informacyjnych w pokoju nauczycielskim, w holu
szkoty oraz w e-Dzienniku.

6. Po zakonczonych zajgciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, szczegolnie dyzurni.

7. Regulaminy sal lekcyjnych znajduja si¢ w miejscach dostepnych dla ucznidéw.

Opiekun sali zapoznaje z nimi uczniéw na poczatku wrzesnia.



Procedura kontaktow z rodzicami.

. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia, probleméw dydaktyczno

— wychowawczych 1 opiekunczych z nim zwigzanych rodzice/prawni opiekunowie
uzgadniaja (w zalezno$ci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu,
wychowawcg klasy, pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych
rozmoéw nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do dyrektora szkoty.

Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych calej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele oddzialowych rad rodzicow.

Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie
zebran ogdlnych oraz konsultacji. W sytuacjach szczegdlnych mozliwy jest kontakt
bezposredni — po wczesniejszym uzgodnieniu z nauczycielem. Terminarz konsultacji
zamieszczony jest na tablicy przy wejsciu do szkoly oraz na stronie internetowe;j
szkoty.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej trzy razy w roku.
Terminy ustala kalendarz roku szkolnego.

Konsultacje, czyli indywidualne spotkania rodzica/prawnego opickuna odbywaja
si¢ wg potrzeb.

Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny i sms-owy na zasadach uzgodnionych

z nauczycielem.

Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowiazku szkolnego.

1.
2.

3.

4.

Od 7 roku zycia dziecko jest objete obowigzkiem szkolnym.

Rodzice/prawni  opiekunowie sa zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania ucznia na zajgcia szkolne.

Uczniowie sa zobowigzani do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecno$¢
na zajeciach uzasadniaja: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie,

badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

O czestej, powtarzajacej si¢ nieobecno$ci ucznia na zajeciach danego przedmiotu,

nauczyciel informuje wychowawce klasy.



10.

Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje¢ uczniow na zaje¢ciach edukacyjnych.
W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecno$ci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwoch tygodni, wychowawca wysyla
informacj¢ 1 =zapytanie do rodzicéw/prawnych opiekundéw (list polecony
za potwierdzeniem odbioru) lub kontaktuje si¢ z nimi telefonicznie, odnotowujac ten
fakt w dzienniku lekcyjnym. O zaistnialej sytuacji wychowawca informuje roéwniez
pedagoga.

Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnie uczgszcza¢ na zajecia,
wychowawca wysyta drugie upomnienie i jednocze$nie wzywa rodzicow/prawnych
opiekunow do szkoty.

Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami i przypominajg o prawnych skutkach nieposytania dziecka do szkoty.

W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 50% obowigzkowych zajeé
edukacyjnych, wychowawca wysyla do rodzica/prawnego opiekuna trzecie
upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje si¢ z policja, celem przeprowadzenia
wywiadu S$rodowiskowego. Rownoczesnie pedagog kieruje sprawe do Wydzialu
Rodzinnego i Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie
powoduje wystapienie dyrektora szkoly do organu prowadzacego o wszczecie
egzekucji w trybie przepisOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (kara
grzywny wobec rodzicow/prawnych opiekunow).

Z powodu nieobecno$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe
czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze by¢
nieklasyfikowany z jednego, kilku Iub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest

podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjne;.



Procedura usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow.

. Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnos$ci

w terminie 7 dni od powrotu dziecka do szkoty.

O dluzszej, trwajacej powyzej 14 dni, przewidywanej nieobecnosci (np. choroba,
pobyt w szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani
sa niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce osobiscie lub telefonicznie.

Jezeli nieobecno$¢ ucznia si¢ przedluza, a wychowawca nie posiada zadnej wiedzy,
co do jej powoddéw, natychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania
si¢ od realizacji obowiazku szkolnego.

Wychowawca na biezaco kontroluje frekwencj¢ ucznidow.

Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny

zachowania zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

Poprzez zaktocenie toku lekcji nalezy rozumieé wszelkie dziatania uczniow uniemozliwiajgce

normalng realizacje zaje¢ dydaktycznych i wychowawczych (wulgarne zachowanie

w stosunku do rowiesnikow, nauczyciela, glosne rozmowy, spacery po sali, brak reakcji

na polecenia nauczyciela).

1.

2.

3.

Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidw nie pozwala nauczycielowi
na normalng realizacj¢ lekcji, wysyla on przewodniczacego samorzadu klasowego
z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie,
do sekretariatu szkoty. Sekretariat zobowigzany jest do natychmiastowego
poinformowania dyrekcji o zaistniatej sytuacji.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do udania si¢ do sali wskazanej przez nauczyciela
1 ustalenia przeszkadzajacych ucznidow, a w razie koniecznosci do zabrania ich z sali
lekcyjnej do odrgbnego pomieszczenia np. do gabinetu pedagoga lub w uzasadnionych

przypadkach do gabinetu dyrektora.

Pedagog szkolny przeprowadza z wuczniami rozmowe¢ 1 ustala konsekwencje

zachowania w zalezno$ci od popetlnionego wykroczenia
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4. Jezeli uczen w sposdb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, pedagog lub
wychowawca powiadamia rodzicOw ucznia o jego zachowaniu.
5. Nie nalezy zakloca¢ toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom, ktorych

uczniowie aktualnie popetnili wykroczenie).

Procedura post¢epowania w przypadku, gdy w czasie lekcji uczen ma objawy chorobowe.

1. Przy lekkich dolegliwo$ciach nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub kieruje ucznia
w asyscie kolegi do pielggniarki szkolne;j.

2. W przypadku utrzymujacych si¢ dolegliwosci lub wysokiej temperatury, pielegniarka
szkolna, pedagog szkolny, wychowawca lub sekretariat powiadamia telefonicznie
rodzicéw o dolegliwos$ciach ucznia.

3. Rodzice powinni osobiscie odebra¢ ucznia ze szkoly. Jesli jest to niemozliwe, na ich
prosbe mozna odesta¢ ucznia do domu autobusem szkolnym, pod warunkiem, ze stan
zdrowia ucznia na to pozwala i w domu bedzie miat zapewniona opiekg¢ innego
cztonka rodziny (np. dziadkoéw).

4. W przypadku braku kontaktu z rodzicami, dziecko pozostaje w szkole.

5. W razie nasilajacych si¢ objawow chorobowych wzywa si¢ lekarza pierwszego

kontaktu lub pogotowie ratunkowe.

Procedura postepowania w przypadku, gdy uczen w czasie lekcji potrzebuje wyjs¢ do
toalety.

W sytuacjach koniecznych, nauczyciel moze zezwoli¢ uczniowi na opuszczenie klasy i udanie

si¢ do toalety, najlepiej w asyscie przewodniczacego klasy.

Procedura post¢epowania po zaistnieniu wypadku uczniowskiego.

1. Jezeli zdarzy si¢ wypadek uczniowski, kazdy pracownik szkoly, ktory powziat

wiadomo$¢ o wypadku, niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke,
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w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci

udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

a) Pracownik doprowadza poszkodowanego do gabinetu lekarskiego (pielegniarki
szkolnej), zawiadamiajac zaraz potem dyrektora (wicedyrektora).

b) Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa, prosi o nadzoér nad swoja klasa
kolege uczacego w najblizszej sali.

c) Jesli gabinet pielegniarki szkolnej jest nieczynny, przekazuje si¢ poszkodowanego
dyrektorowi (wicedyrektorowi) i wraca do klasy, z ktéra ma zajecia.

d) Jesli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania
ogledzin lub szkicu.

e) Jesli wypadek zdarzytby sie¢ w godzinach wieczornych (baliki, dyskoteki itp.),
gdy nie ma dyrektora (wicedyrektora szkoty), nauczyciel decyduje sam o toku
postepowania. W kazdym trudniejszym przypadku wzywa pogotowie ratunkowe
oraz telefonicznie dyrektora i zawiadamia rodzicow.

f) Jesli wypadek zdarzylby si¢ w czasie wycieczki (biwaku) - wszystkie stosowne
decyzje podejmuje kierownik imprezy i odpowiada za nie.

2. O wypadku $miertelnym, ciezkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie
prokuratora i Kuratora O$wiaty.
3. O wypadku, do ktérego dosztlo w wyniku zatrucia zawiadamia si¢ niezwlocznie

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

4. Zawiadomien stosownych instytucji, dokonuje dyrektor szkoty lub upowazniony przez

niego pracownik szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji bojki mi¢dzy uczniami na terenie szkoly.

1. Nauczyciel obecny przy zajsciu wydaje nakaz natychmiastowego zaprzestania bojki,
w razie potrzeby rozdziela uczniéw przy pomocy innego nauczyciela lub pracownika
szkoty.

2. W przypadku obrazen na ciele lub niepokojacego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
w pierwszej kolejnosci powiadamia dyrektora szkoty i pielegniarke a pielggniarka

w razie koniecznos$ci powiadamia pogotowie ratunkowe.
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3. Nauczyciel powiadamia wychowawcow uczestnikow zajScia 1 pedagoga,
wychowawcy natomiast rodzicéw ucznidéw bioracych udziat w bojce.

4. W przypadku braku obrazen i niepokojacych objawoéw nauczyciel zawiadamia
wychowawcow i1 pedagoga, ktorzy przeprowadzaja rozmowe z uczestnikami bojki.

5. Wychowawcy klas wraz z pedagogiem przekazuja informacje dyrektorowi szkoty.

6. Pedagog powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem
biorgcym udziat w bojce, a w szczegdlnych wypadkach Policj¢ lub Sad Rodzinny.

7. Wobec uczestnikow zajscia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkotly
(punkty minusowe).

8. Wychowawca sporzadza notatke z zaj$cia i przechowuje ja w teczce wychowawcy.

Procedura postepowania w przypadku, gdy zachowanie ucznia na lekcji stwarza

zagrozenie dla innych uczniow (agresja fizyczna).

Nauczyciel stara si¢ stworzy¢ bezpieczng przestrzen i odizolowac agresora od ofiary.
Nauczyciel wzywa dyrektora szkoty, wychowawce¢ lub innego nauczyciela.

W razie potrzeby, poszkodowanemu nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy.

W bdb o=

Pedagog szkolny przeprowadza rozmowg ze sprawca, poszkodowanym i §wiadkami
zaj$cia. Ustala przyczyny zachowania, wysokos¢ kary oraz formy zado$¢éuczynienia.

5. Pedagog w porozumieniu z nauczycielem — $wiadkiem zajscia sporzadza notatke,
ktorej kopie otrzymuje i przechowuje wychowawca agresora.

6. Pedagog lub wychowawca powiadamia rodzicOw o zaistniatym zdarzeniu.

Procedura postepowania w przypadku zwolnienia ucznia z niektorych zaje¢¢ szkolnych

przez rodzicow.

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ szkolnych (jednej lub kilku lekcji) na pisemna
lub telefoniczng prosbg rodzicéw. Preferowane jest zwolnienie pisemne.

2. Ucznia klas I-IIl ze szkoty odbiera osobiscie rodzic lub inna osoba pelnoletnia
wskazana przez rodzica.

3. Opuszczenie szkoty przez ucznia jest odnotowywane w dzienniku na liscie obecnosci.
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4. Z przedszkola dziecko odbierane jest przez rodzicow lub upowaznionych przez nich

petnoletnich cztonkoéw najblizszej rodziny.

Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia.

1. Nauczyciel w e-Dzienniku odnotowuje nieobecno$¢ ucznia.

2. Po zakonczeniu lekcji nauczyciel zglasza nieobecno$¢ ucznia wychowawcy
lub w przypadku jego nieobecnosci — pedagogowi szkolnemu.

3. Wychowawca telefonicznie lub przez e-Dziennik zawiadamia rodzicoOw ucznia.

4. W przypadku powtarzajagcych si¢ wagardw ucznia, wychowawca pisemnie

powiadamia rodzicow.

Procedura postepowania w przypadku obrazen/uszkodzen ciala doznanych w czasie
lekcji.

1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, wzywa
pielegniarke szkolng lub jakiegokolwiek innego nauczyciela i powiadamia dyrektora
szkoty.

2. W razie koniecznos$ci dyrektor lub nauczyciel wzywa lekarza pierwszego kontaktu
lub pogotowie ratunkowe.

3. Pedagog szkolny lub wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia.

4. Nauczyciel sporzadza notatke ze zdarzenia 1 przekazuje ja wychowawcy

poszkodowanego, a ten przechowuje ja w teczce wychowawcy.

Procedura postepowania w sytuacji przemocy fizycznej pozaszkolnej wzgledem ucznia.

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia lub zauwazenia przez pracownika szkoty
sladow przemocy fizycznej u ucznia, pracownik zobowigzany jest niezwlocznie

powiadomi¢ o tym fakcie pedagoga szkolnego, wychowawce lub dyrekcje szkoty.
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Ogodlnych ogledzin dokonuje pielggniarka szkolna lub osoby wyznaczone przez
dyrektora, sporzadzajac odpowiednig notatke.

Pedagog szkolny lub wychowawca rozmawia z dzieckiem i sporzadza notatke, ktora
bedzie przechowywana w teczce wychowawcy.

W zalezno$ci od zaistniatej sytuacji i wyjasnien ucznia, pedagog przeprowadza
rozmowg z jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

W zaleznosci od stanu zdrowia dziecka nalezy zawiadomié¢ rodzicow, wezwaé
pogotowie ratunkowe i powiadomi¢ policje.

W szczegblnych przypadkach zawiadamiana jest Policja oraz Sad Rodzinny (wniosek

o wglad w sytuacje rodzinng).

Postepowanie nauczyciela (innych pracownikéow szkoly) w przypadku zauwazenia osoby
obcej na terenie szkoly.

Przez osobe ,,0bcq” na terenie szkoly rozumie si¢ osobe, ktora:

nie jest uczniem tej szkoty

nie jest rodzicem ucznia tej szkotly

nie jest pracownikiem tej szkotly

nie jest osobg zaproszonq przez dyrekcje szkoly bgdz przez wychowawce klasy lub
uprawnionego pracownika szkoly (zaopatrzeniowiec sklepiku szkolnego) i ktora swoim
zachowaniem w wyrazny sposob narusza zasady i normy wspotzycia spotecznego bgdz
tez w inny sposob stanowi zagrozenie dla porzqdku na terenie szkoly oraz

bezpieczenstwa uczniow lub innych osob przebywajqcych na terenie szkoty.

W przypadku obecnos$ci osoby obcej nauczyciel lub inny pracownik szkoty:

1.

2.

Ustala powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez
obserwacj¢ i rozmowg z nig.

W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan
z jej strony niezwlocznie informuje dyrektora szkoty (wicedyrektora) i wspolnie z nim
podejmuje mediacje w celu naklonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego

pobytu lub tez opuszczenia terenu szkoty.
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3.

W przypadkach drastycznych, niezwlocznie powiadamia policj¢ i jednocze$nie
podejmuje dziatania majgce na celu zabezpieczenie uczniéw i pracownikoéw przed

skutkami tych zachowan.

Procedura organizacji przerw mi¢dzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli.

Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z Regulaminem dyzuréw nauczycieli. Uczniowie:

1.

o N kWD

W czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob
(nie biegaja, nie halasuja).

Kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystajg z tazienek.

Przestrzegaja kultury stowa.

Po korytarzu i schodach przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

Moga przebywac w salach tylko pod opieka nauczycieli.

Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu.

Szanuja mienie szkoly (nie niszcza sprzetow, $cian itp.) oraz dbaja o cudza wlasnosc¢ .
Zglaszaja przypadki agresji i przemocy dyzurujagcemu nauczycielowi.

Wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujacego.

Procedury funkcjonowania stolowki szkolnej.

. Stolowka szkolna wydaje positki w godzinach 11.30 — 13.30.

Podczas przerwy obiadowej opiek¢ nad uczniami w stotowce szkolnej sprawuje
kierownik $wietlicy.

Uczniowie wracajg ze stotowki samodzielnie.

W czasie spozywania positkow w stotowce szkolnej moga przebywaé tylko osoby

stotujace sie.
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Procedura postepowania z dzie¢mi z klas I-II1, ktore nie sa zapisane do Swietlicy,

a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki.

1.

Jezeli uczen skonczyl zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest
zobowigzany zapewni¢ mu opieke do momentu przyjécia rodzicow/prawnych
opiekunow.

Jezeli nauczyciel skonczyl lekcje z dang klasg, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
wowczas przyprowadza dziecko do $wietlicy szkolnej. Robi to osobiscie i podaje dane
ucznia. Nastgpnie kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami i powiadamia ich
o pozostawieniu dziecka w swietlicy.

Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicoéw/prawnych opiekunow.

Dzieci niezapisane do §wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka w godzinach

jej pracy.

Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢¢ dydaktycznych.

1.

2.

3.

W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobot i niedziel) szkota moze
zapewni¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunow.

Rodzice/prawni opiekunowie dzieci zapisanych do $wietlicy skladaja pisemna
informacj¢ nauczycielom §wietlicy, pozostali uczniowie — wychowawcom klasy

w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicéw/prawnych opiekundéw przebywaja
pod opieka wychowawcow $wietlicy 1 innych nauczycieli oraz w prowadzonych przez

nich zajeciach.
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Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych.

1. Nauczyciele szkoly organizuja imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktore moga mieé
charakter  dziatan klasowych, miedzy -  klasowych, $rodowiskowych,
mi¢dzyszkolnych.

2. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem przedtozonym wczesniej
dyrektorowi szkoty.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacj¢, zobowigzane
sa do:

a) uzgodnienia szczegdtow dotyczacych przebiegu imprezy z dyrektorem szkoty
przed podaniem ich do wiadomos$ci zainteresowanym,

b) zapewnienia bezpieczenstwa poprzez organizacj¢ dyzuréw nauczycieli
i rodzicow/prawnych opiekunow,

c) opracowania szczegOlowego grafiku dyzuréw na co najmniej 2 dni przed
impreza.

4. Uczniowie, ktorzy zachowuja si¢ niewlasciwie, mogg zosta¢ poproszeni o opuszczenie

imprezy.

Procedura obowiazujacego stroju szkolnego.

1. Uczen ma obowigzek na co dzien dba¢ o schludny i czysty wyglad, unikaé

nadmiernych ozdob i makijazu.

2. Podczas uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowiazuje strdj galowy: ciemna

spodnica lub spodnie i biata bluzka Iub koszula.

Postepowanie nauczyciela w przypadku, gdy uczen postuguje si¢ wulgarnym
slownictwem.

1. Jezeli postuzenie si¢ wulgarnym stownictwem mialo charakter incydentalny,

nauczyciel ustnie upomina ucznia.
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W przypadku powtarzania si¢ sytuacji, nauczyciel odnotowuje ten fakt w e-Dzienniku
1 wpisuje adekwatng ilo$¢ punktow ujemnych.

Gdy ww. sytuacja ma miejsce na lekcjach wychowania fizycznego nauczyciel moze
karnie odsuna¢ ucznia od gry na czas przez siebie ustalony.

Jezeli ustne upomnienia i wpisywanie punktow ujemnych nie przynosza poprawy

zachowania, wychowawca informuje rodzicéw ucznia o jego zachowaniu.

Postepowanie nauczyciela w przypadku, gdy uczen stosuje przemoc psychiczna, poniza
lub obraza.

. Kazdy nauczyciel, w przypadku podejrzenia o stosowanie przemocy psychicznej, stara

si¢ dotrze¢ do ofiary, otoczyC ja opieka i o problemie informuje wychowawce klasy
1 pedagoga szkolnego.

Pedagog i nauczyciele wychowawcy obu stron, oceniajg stopien i skalg problemu.
Wychowawca ucznia podejrzanego o stosowanie przemocy psychicznej sporzadza
notatke ze zdarzenia i rozmowy.

O swoich spostrzezeniach wychowawca informuje rodzicOw ucznia i dalej monitoruje
zjawisko.

W przypadku podejrzenia o drgczenie, dyrektor szkoty powiadamia policje lub sad

dla nieletnich.

Procedura post¢epowania w sytuacji kradziezy na terenie szkoly.

1.

Poszkodowany uczen zglasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, pedagogowi
lub dyrektorowi szkoty.

Wychowawcy i1 upowaznieni do przegladania dzialajacego w szkole monitoringu
nauczyciele probuja wyjasni¢ okolicznosci kradziezy.

W kazdym przypadku wykrycia sprawcy kradziezy, pedagog lub wychowawcy
informuja rodzicéw obu stron zaj$cia.

Pedagog szkolny powiadamia kuratora sadowego, jesli ten sprawuje opieke

nad uczniem.
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5. W szczegbdlnych przypadkach (decyduje pedagog Ilub dyrektor/wicedyrektor)
powiadamiana jest Policja lub Sad Rodzinny.

6. Wobec winnego ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoly oraz zobowigzuje
si¢ go do zwrotu skradzionych przedmiotéw lub pienigdzy.

7. Wychowawca powinien sporzadzi¢ notatke z zaj$cia i przechowywacé ja w teczce

wychowawcy.

Postepowanie nauczyciela w przypadku ujawnienia cyberprzemocy.

Cyberprzemoc (agresja elektroniczna) — stosowanie przemocy poprzez: przesladowanie,
zastraszanie, ngkanie, wysmiewanie innych osob z wykorzystaniem Internetu i narzedzi typu
elektronicznego takich jak: SMS, e-mail, witryny internetowe, fora dyskusyjne w Internecie,

portale spotecznosciowe i inne.

1. Kazdy pracownik szkoty w sytuacji ujawnienia zjawiska cyberprzemocy zobligowany
jest poinformowac¢ o sprawie dyrektora, pedagoga szkolnego lub wychowawce.

2. Pedagog szkolny prébuje ustali¢ okoliczno$ci zdarzenia i wykonuje szereg czynnos$ci
majacych na celu ustalenie sprawcy zdarzenia (np. ustalenie obecnosci $wiadkow,
rodzaju rozsylanego materiatu, itp.) oraz podejmuje dziatania zmierzajace
do zabezpieczenia dowodow.

3. Dyrektor, pedagog szkolny i wychowawcy analizujg zebrany materiat i podejmuja
decyzje dotyczace dalszych dziatan.

4. Gdy nie mozna wskazaé sprawcy cyberprzemocy:

* Dyrektor wyznacza osobeg, ktora stara si¢ doprowadzi¢ do usunigcia
kompromitujacych materiatdéw, np. wspdlnie z administratorem serwisu, jezeli
zdjecie lub film znalazty si¢ w sieci.

= Dyrektor lub osoba wyznaczona przez niego powiadamia o zdarzeniu policje
lub sad rodzinny.

5. Gdy sprawca cyberprzemocy jest uczen naszej szkoty:
= Dyrektor lub pedagog szkolny powiadamia rodzicow sprawcy oraz sad rodzinny

lub policje;

» Pedagog szkolny przeprowadza rozmowg ze sprawca, ktora ma na celu zobowigzac

go do zaprzestania nagannego zachowania i usuni¢cia zdj¢¢ lub filmow z Internetu.
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= Dyrektor szkoly informuje rodzicow o wszczgtym postepowaniu i konsekwencjach
wobec dziecka.
= Pedagog lub wychowawca stosuje konsekwencje wynikajace z zapisow w statucie

szkoty (punkty minusowe).

Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci.

1.

W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawow krzywdzenia dziecka,
wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami,
w celu zweryfikowania danych.

W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zglasza problem pedagogowi
szkolnemu i pielegniarce.

Pedagog szkolny, po doktadnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspotprace

z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalista ds. nieletnich, pracownikiem
socjalnym.

W sprawach trudnych lub zwigzanych z popeklnieniem przestgpstwa, pedagog
powiadamia specjalist¢ ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

Do wszczecia procedury ,,Niebieska karta” nie jest konieczna pewno$¢ wystgpowania
przemocy, wystarczy jej uzasadnione podejrzenie.

W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog

powiadamia policj¢ lub prokurature rejonowa.

Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

. Wszystkie komputery, z ktérych Kkorzystaja uczniowie, s3 zabezpieczone

odpowiednim oprogramowaniem, utrudniajacym dostep do tresci niepozadanych.
Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.
Podczas korzystania z Internetu uczniowie:
a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec
nowo poznanych oséb,

b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,
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c) nie moga bez zgody nauczyciela zapisywaé¢ na dysku komputeréw plikow
graficznych, muzycznych, filmowych itp., Sciagnigtych z Internetu,

d) nie mogg umieszczaé tresci obrazliwych,

e) powinni przestrzega¢ zasad etykiety,

f) w razie wystapienia sytuacji watpliwej 1 niejasnej powinni zwrdcié

si¢ do nauczyciela o pomoc.

4. Wychowawca ma obowigzek u§wiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia

5.

zwigzane z Internetem.
Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom i instytucjom, zajmujacym si¢ $ciganiem przestgpstw

internetowych.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosci nauczyciela

lub innego pracownika szkoly przez ucznia.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoty

uznaje sie.

a.

S

& 0

Q

~

Lekcewazgce i obrazliwe zachowanie wobec ww., wyrazone w stowach lub gestach.
Prowokacje pod adresem ww. wyrazone w stowach lub gestach.

Nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody.
Naruszenie ich prywatnosci i wlasnosci prywatnej.

Uzycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej.

Pomowienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow.

Naruszenie ich nietykalnosci osobistej.

. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze uczen naruszyl godnosé

nauczyciela lub innego pracownika szkoty, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny
szkoty, ktory powziat takie podejrzenie, ma obowigzek zgloszenia powyzszego faktu
do dyrektora szkoly, a w przypadku jego nieobecnosci do pedagoga szkolnego lub

wychowawcy klasowego.
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2. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia i dotyczy

3.

4.

punktu a lub b definicji:

* wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia
o0 zaistnialej sytuacji,

* uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty oraz adekwatng ilo$¢ punktow
ujemnych,

* rodzice/prawni opiekunowie 1 wuczen podpisuja ze szkola kontrakt
indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron,

* jezeli uczen ma kuratora sadowego, zostaje on takze poinformowany
o zaistnialych okolicznos$ciach;

Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

* wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia
o zaistnialej sytuacji,

* uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty na pismie,

* uczen otrzymuje naganng ocen¢ z zachowania,

* rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisuja ze szkotg kontrakt
indywidualny, zawierajacy dalsze zasady wspolpracy stron,

* sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynno$ci szkoty, podpisana takze
przez rodzicoéw/ prawnych opiekundéw ucznia,

* szkola kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o zbadanie sprawy
i podjecie dalszego postepowania,

* jezeli uczen ma kuratora sadowego, on takze zostaje poinformowany

o zaistniatych okolicznos$ciach;

Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostalych punktéw definicji:
* wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia
o zaistnialej sytuacji i wzywa ich do szkoty,
* do szkoly wzywana jest natychmiast policja,
* uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty na piSmie i otrzymuje naganng oceng
z zachowania,
* rodzice/prawni opiekunowie 1 uczen podpisuja ze szkola kontrakt

indywidualny zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,
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* sporzadzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty i wlasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicOw/prawnych opiekunéw ucznia,

* osoba poszkodowana zglasza na policj¢ wniosek o popelieniu przestgpstwa
z powodztwa cywilnego,

* jezeli uczen ma kuratora sadowego, on takze zostaje poinformowany

o zaistnialych okoliczno$ciach.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku uzyskania informacji, ze uczen,
ktory, nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia
si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania swiadczace

o demoralizacji.

1. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego oraz dyrekcje szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia, przeprowadza
rozmowe z rodzicami oraz - w ich obecno$ci — z uczniem. W przypadku
potwierdzenia informacji zobowigzuje wucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicéw za$ do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

4. Wychowawca sporzadza notatke ze spotkania, w ktérej zamieszczone zostang
zobowigzania do pracy nad dzieckiem, podpisane przez wszystkie osoby
uczestniczace w spotkaniu lub kontrakt. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice odmawiaja wspdlpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal
z wiarygodnych zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ucznia,
szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste
ds. nieletnich)

6. Szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
oddzialywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych

rezultatow. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.
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Procedura post¢powania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly

znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia
go samego — stwarza warunki, w jakich nie bedzie zagrozone jego zdrowie lub zycie
(uczen pozostaje pod opieka osoby petnoletniej).

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci i ewentualnie udzielenia pomocy
medyczne;.

4. Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego, powiadamia
rodzicoéw/opiekundw ucznia o zaistniatej sytuacji.

5. Spozywanie przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat alkoholu na terenie szkoty stanowi
wykroczenie z art. 43 Ustawy z dn. 26.10.1982 o wychowaniu w trzezwos$ci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje¢ 1 dalszy
tok postgpowania lezy juz w kompetencjach tej instytucji.

6. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci (stezenie we krwi 0,5 % alkoholu lub
w wydalanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1dm3), policja ma mozliwo$¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien lub w przypadku jej braku do policyjnych
pomieszczen dla o0séb zatrzymanych na czas niezbedny do wytrzezwienia
(maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicow/opiekundw oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

7. W przypadku odmowy ze strony rodzicéw/opiekundéw o pozostawieniu ucznia
w szkole lub przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia badz przekazaniu
do dyspozycji policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
w porozumieniu z dyrektorem szkoly.

8. Jezeli zdarzenia, w ktorych uczen przed ukonczeniem 18. roku zycia znajduje si¢ pod
wptywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoly powtarzaja si¢, $wiadczy
to o jego demoralizacji i naklada na szkole obowigzek powiadomienia o tej

szczego6lnej sytuacji sad rodzinny.
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Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly

substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

1.

2.

3.

4.

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancje przed dostepem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

Probuje (o ile jest to mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych), ustali¢, do kogo
nalezy znaleziona substancja.

O zaistnialym zdarzeniu powiadamia dyrekcj¢ szkoty i pedagoga szkolnego, ktory
wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje

oraz informacje dotyczace szczegotow zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada

przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk.

Nauczycielowi nie wolno samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy, ani teczki

ucznia - jest to czynnosc zastrzezona wylqcznie dla policji, ale moze nakazaé, aby uczen sam

wyjgt wszystkie przedmioty z kieszeni lub plecaka, pokazal zawartos¢ torby szkolnej oraz

kieszeni we wiasnej odziezy.

1.

Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby ma prawo zazada¢, aby uczen przekazal mu
te substancj¢, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni we wiasnej odziezy
ewentualnie innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang substancja.

O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcje¢ szkoly i pedagoga
szkolnego, ktéry o zaistniatym zdarzeniu powiadamia rodzicéw/opiekundéw ucznia
1 wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

Gdy uczen nie chce przekaza¢ substancji na prosb¢ nauczyciela, dyrektor szkoty
wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi substancje, nauczyciel po odpowiednim

jej zabezpieczeniu, zobowigzany jest niezwlocznie przekazaé ja policji. Wczesniej
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probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyl substancje, a cale zdarzenie
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke ze zdarzen wraz z wlasnymi

spostrzezeniami.

Procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego.

10.

. Do czasu przybycia policji akcja kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba

odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwaé stuzby pomocnicze,
takie jak: pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie
wodno-kanalizacyjne, pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Nalezy bezwzglednie wykonywacé polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podlozenia ,.bomby”, uzytkownicy
pomieszczen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie
otoczenie pod katem obecnosci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogdlnodostgpne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze
otoczenie zewnetrzne obiektu sprawdzaja i przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby
odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej instytucji.

Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomié
administratora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowaé spokéj i opanowanie, pozwoli to sprawnie
1 bezpiecznie opuscic¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy, nalezy je opuscié, zabierajac rzeczy
osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.)

Identyfikacja 1 rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacja zajmuja si¢ uprawnione 1 wyspecjalizowane jednostki 1 komorki

organizacyjne policji.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podtozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita

przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktorego istnieje podejrzenie, Ze moze on
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stanowi¢ zagrozenie dla o0sob i mienia, powinien ten fakt zglosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekcji szkoly. Informacji
takiej nie nalezy przekazywacé niepowolanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudnié
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osob z zagrozonego miejsca. Zawiadamiajgc
policje nalezy podac¢ nastepujgce informacje: rodzaj zagrozenia i zrodto informacji
o zagrozeniu (informacja telefoniczna, e-mail, ujawniony podejrzany przedmiot), tres¢
rozmowy z osobgq informujgcq o podtozeniu tadunku wybuchowego, numer telefonu,
na ktory przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia, adres,
numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajqcej, opis miejsca i wyglgd ujawnionego

przedmiotu. Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Postepowanie nauczyciela (innych pracownikow szkoly) w przypadku stwierdzenia

dewastacji mienia spolecznego (szkolnego).

1.

2.

3.

Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoty, ktéry uzyska informacje
o dewastacji lub stwierdzi dewastacje mienia szkolnego ustala okoliczno$ci zdarzenia
na podstawie rozmowy z osobg informujaca o zaistniatym fakcie oraz ogladu sytuacji
w miejscu zaistnienia szkody.

Jesli sprawca dewastacji jest znany, informuje o zaistniatym fakcie jego wychowawce,
lub dyrektora szkoty, ktory w uzasadnionych przypadkach powiadamia policje.

W przypadku niebudzacego watpliwosci ustalenia sprawcy szkody, wychowawca

lub dyrektor szkoty wzywa do szkoty jego rodzicéw/opiekunow prawnych.

Zasady postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego.

A e

Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

Ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnie $wiadkéw zajscia.
Przekazanie sprawcy pod opieke dyrektora lub innego nauczyciela.
Powiadomienie rodzicOw ucznia — sprawcy czynu.

Powiadomienie policji w przypadku gdy:
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e sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, niszczenie lub kradziez mienia,
podejrzenie o molestowanie seksualne itp.),
* sprawca nie jest uczniem szkoty lub jego tozsamos$¢ nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa.

Zasady postepowania wobec ucznia — ofiary czynu karalnego.

1. Udzielenie pierwszej pomocy, wezwanie lekarza w przypadku, gdy ofiara doznata
obrazen.

2. Powiadomienie dyrektora szkoly, pedagoga szkolnego, wychowawcy, rodzicow
ucznia.

3. Wezwanie policji, gdy istnieje potrzeba zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

4. Sporzadzenie notatki z zaistnialej sytuacji.

5. Jesli ktokolwiek z pracownikéw szkoty powzigl informacje¢ o cigzy matoletniej
uczennicy ma obowigzek powiadomié¢ o tym wychowawce i dyrektora szkoty.

6. O podejrzeniu popelnienia przestgpstwa wobec maloletniej dyrektor powiadamia

prokurature lub policje.

Procedury postepowania w przypadku wystapienia klesk zywiolowych.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 26 lutego 2002r.
w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia
og6lnego w poszczegdlnych typach szkét (Dz. U. Nr 51, poz. 458).
2) Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz.69).
3) Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 23 kwietnia 2004 r.
w sprawie szczegotowych zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego, wykazu

stanowisk wymagajacych kwalifikacji pedagogicznych, kwalifikacji niezbgdnych do
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sprawowania nadzoru pedagogicznego, a takze kwalifikacji osob, ktorym mozna

zleca¢ prowadzenie badan i opracowywanie ekspertyz (Dz. U. Nr 89, poz. 845).

4) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991.r. o systemie o$wiaty art. 1, ust 16. Klgska zywiotowa

w rozumieniu Ustawy o stanie klgski zywiotowej z 18 IV 2002 r.

Art. 3. 1. Ilekro¢ w ustawie jest mowa o:

1) klesce zywiolowej — rozumie si¢ przez to katastrofe naturalng lub awari¢ techniczna,

ktorych skutki zagrazaja zyciu lub zdrowiu duzej liczby osob, mieniu w wielkich
rozmiarach albo $rodowisku na znacznych obszarach, a pomoc i ochrona moga by¢
skutecznie  podjete  tylko przy zastosowaniu nadzwyczajnych  $rodkow,
we wspotdziataniu réznych organdow 1 instytucji oraz specjalistycznych stuzb

i formacji dzialajacych pod jednolitym kierownictwem,

2) katastrofie naturalnej — rozumie si¢ przez to zdarzenie zwigzane z dziataniem sit

3)

natury, w szczegdlno$ci wyladowania atmosferyczne, wstrzasy sejsmiczne, silne
wiatry, intensywne opady atmosferyczne, dlugotrwate wystepowanie ekstremalnych
temperatur, osuwiska ziemi, pozary, susze, powodzie, zjawiska lodowe na rzekach

1 morzu oraz jeziorach i zbiornikach wodnych, masowe wystgpowanie szkodnikow,
choréb roslin lub zwierzat albo choréb zakaznych ludzi albo tez dziatanie innego
zywiolu,

awarii technicznej — rozumie si¢ przez to gwattowne, nieprzewidziane uszkodzenie lub
zniszczenie obiektu budowlanego, urzadzenia technicznego lub systemu urzadzen
technicznych powodujace przerwe w ich uzywaniu lub utrat¢ ich wilasciwosci.
Katastrofg naturalng lub awarig techniczng moze by¢ rowniez zdarzenie wywotane

dziataniem terrorystycznym.

Telefony alarmowe jednostek interwencyjnych.

STRAZ POZARNA 998

LUB Z TEL. KOMORKOWEGO |112

POLICJA 997

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
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POGOTOWIE ENERGETYCZNE991

POGOTOWIE WOD/KAN. 6557191 74

Zasady postepowania po ogloszeniu alarmu o kleskach zywiolowych 1 zagrozeniu

srodowiska:
* wilacz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalne;,
* postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach,

* wykonuj polecenia organéw kierujacych akcja.

Zasady postepowania po ogloszeniu alarmu o skazeniach:

* wlacz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci kanatu stacji lokalnej w celu
wystuchania komunikatow nadzwyczajnych,
* postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach, nie wywoluj paniki,

* wykonuj polecenia organéw kierujacych akcja ratownicza.

Jezeli jeste$ w miejscu gdzie wystapita awaria (w otwartym terenie):
* nie zblizaj si¢ do rejonu katastrofy lub awarii,
* opus$¢ zagrozony teren prostopadle do kierunku wiatru,
* zwrd¢ uwage na kierunek wiatru (obserwuj unoszace si¢ dymy i pary),

* nie wywoluj paniki, stosuj si¢ do polecen nadawanych przez urzadzenia nagla$niajace.

Jezeli jestes w budynku szkoty:
* pozostan w nim, uszczelnij mokra tkaning lub papierem okna, drzwi i otwory
wentylacyjne, w pomieszczeniach, w ktorym si¢ znajdujesz,
* wylacz wszystkie urzadzenia elektryczne (oprocz radia), zachowaj spokdj,
* chron odpowiednio drogi oddechowe zwilzong w wodzie lub wodnym roztworze
sody oczyszczonej chusteczka, tamponem lub recznikiem,
* podporzadkuj si¢ zaleceniom wtadz administracyjnych,

* nie opuszczaj budynku do czasu przybycia stuzb ratowniczych.
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Zasady zachowania sie podczas zagrozen chemicznych:

Zagrozenie - sytuacja, w ktorej moze ulec ostabieniu lub uszkodzeniu zdrowie czlowieka,

np. zagrozenia mechaniczne, zagrozenia chemiczne, zagrozenia czynnikami biologicznymi,

zagrozenia promieniowaniem.

Zagrozenia chemiczne stanowig wszystkie substancje chemiczne, ktére wprowadzone

do organizmu cztowieka w wigkszym niz dopuszczalne st¢zeniu, moga wywolywac¢ stany

zatrucia chemicznego. Organizm czlowieka reaguje na substancje chemiczne natychmiast

(np. reakcje alergiczne) lub dopiero po bardzo dtugim okresie (np. zatrucie metalami ciezkimi

lub choroba nowotworowa).

Zagrozenia chemiczne mozna podzielic¢ na:

naturalnie wystepujace w zywnosci (np. makrelotoksyna - histamina),

wprowadzone do zywnosci, np. zwigzki chemiczne stosowane w rolnictwie
(pestycydy, fungicydy, insektycydy, antybiotyki i hormony wzrostu),

toksyczne metale (otow, cynk, arsen, rte¢, cyjanki),

dodatki do zywno$ci: konserwanty (azotyny), polepszacze smaku (glutaminian
sodowy), dodatki odzywcze (niacyna), barwniki,

substancje chemiczne pochodzace z maszyn i urzadzen (np. smary, $rodki myjace

1 dezynfekujace, glazura i farby).

W przypadku wystgpienia w poblizu szkoty awarii chemicznej lub przemystowej

z udziatem substancji niebezpiecznych nalezy zachowywac si¢ w nastepujacy sposob:

opusci¢ zagrozony teren prostopadle do kierunku wiatru,

uczniowie znajdujacy si¢ poza budynkiem szkoly powinni jak najszybciej znalez¢
schronienie w budynku,

pozamykac i uszczelni¢ drzwi, okna 1 otwory wentylacyjne (uzywajac taSmy klejacej,
mokrych recznikow lub przescieradet),

wylaczy¢ urzadzenia wentylacyjne,

oddycha¢ przez maseczke wykonang np. z kawatka ubrania,

w zaleznosci od wiasciwosci substancji niebezpiecznej udaé si¢ na wyzsze lub nizsze

kondygnacje budynku: w przypadku substancji cigzszych od powietrza
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tzw. petzajacych, np. chloru, bezpieczniej bedzie na wyzszych kondygnacjach;

w przypadku substancji 1zejszych od powietrza, np. amoniaku, bezpieczniej bgdzie
na nizszych kondygnacjach,

w tym czasie dyrektor lub wicedyrektor wiacza radio lub telewizor na pasmo stacji
lokalnej 1 stosuje si¢ $cisle do przekazywanych polecen i instrukcji,

pracownicy szkoty stuchaja ogloszen przekazywanych przez tube,

nalezy dopilnowa¢, by uczniowie nie jedli zywnosci i nie pili plynow, ktore mogty
ulec skazeniu,

oczekiwa¢ na odwotanie alarmu o zagrozeniu.

Procedura postepowania w przypadku wystapienia zagrozen terrorystycznych.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty powiadamia dyrektora o zaistnialym
zagrozeniu.

Dyrektor lub wicedyrektor powiadamia o zagrozeniu stuzby ratownicze,
Urzad Gminy oraz Kuratorium Os$wiaty. Dyrektor, w celu zapewnienia
bezpieczenstwa o0sob przebywajacych na terenie szkoty, oglasza ewakuacje zgodnie

z opracowanymi procedurami.

Zasady zachowania sie podczas wichury:

1.

2.

Miej wiaczone radio bateryjne na czestotliwosci radia regionalnego albo rozglo$ni
lokalnej, w celu uzyskania komunikatu o zagrozeniu i sposobach postgpowania.
Nalezy zabezpieczy¢ budynek szkoty: zamknag¢ okna, drzwi, usunaé z parapetow
przedmioty, ktore moga zagraza¢ bezpieczenstwu, wylaczy¢ gldéwne wylaczniki pradu
1 gazu — ograniczy to niebezpieczenstwo powstania pozaru. Schowac
si¢ w $Srodkowych i najnizszych partiach budynku z dala od oszklonych okien
i oszklonych drzwi, jezeli stuzby ratownicze zalecaja ewakuacje, wyruszy¢ tak
szybko, jak to tylko mozliwe.

O wszystkich zdarzeniach, majacych istotne znaczenie dla bezpieczenstwa innych
ludzi informuj stuzby dyzurne Strazy Pozarnej, Policji, Pogotowia Energetyczngo,

Gazowego , inne stuzby.
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Zasady zachowania sie podczas burzy:

1. W budynku szkoty: nie zblizaj si¢ do urzadzen elektrycznych i metalowych, pozostan
z dala od okien, wylacz z gniazdek wszystkie zbedne urzadzenia elektryczne, nie
korzystaj z telefonu stacjonarnego.

2. Gdy burza zaskoczy nas na otwartej przestrzeni podczas wycieczki szkolne;j:

a) Na ulicy: nie stawaj pod wysokimi drzewami, masztami, stupami, trzymaj
si¢ z dala od trakcji kolejowych, transformatorow i przewodow wysokiego
napigcia, nie jedz rowerem i nie dotykaj jego metalowych czesci.

b) Nad jeziorem, morzem itp.- nie spaceruj po plazy (zbiorniki z woda,

a szczego6lnie stone morze i mokry piasek tatwo $ciagaja pioruny), w czasie
burzy nie wolno si¢ kapa¢ w zbiornikach wodnych i na otwartych basenach.

c) W gorach - zejdz z grani lub wysoko potozonych wzniesien i schowaj
si¢ w jakim$ zaglebieniu.

d) Podczas jazdy samochodem: zatrzymaj si¢ i pozostan w samochodzie. Jeste$
w nim bezpieczny, pod warunkiem, ze nie bedziesz dotykal metalowych
czesci, ani wychylat si¢ przez okno, nie parkuj pod drzewami, liniami
energetycznymi i innymi wysokimi obiektami.

e) Na biwaku: namiot nie jest bezpiecznym schronieniem w czasie burzy.
Zagrozenie stanowig jego metalowe maszt, wsporniki, $ledzie, ktore moga

"§ciggac" piorun.

Opis metod i wykaz narzedzi wykorzystywanych w procesie dzialania, ktore jest
przedmiotem procedury oraz wykaz powstalej dokumentacji w wyniku stosowania tej

procedury.

1. Wzory dokumentoéw i o$§wiadczen.
2. Zeszyt wejsc 1 wyjse.

3. Zeszyt korzystania ze stanowisk komputerowych.
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Sposob prezentacji.

1. Zapoznanie rodzicéw na zebraniach.
2. Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych.

3. Opublikowanie na szkolnej stronie internetowe;.

Ewaluacja rozwigzan proceduralnych.

1. Monitorowanie prawidtowej realizacji procedur.

Tryb wprowadzania zmian.

Zgloszenie uwag.
Posiedzenie — dyskusja.

Zaopiniowanie przez rodzicOw naniesionych zmian.

b=

Zatwierdzenie dokumentu przez rade pedagogiczng — wprowadzenie w zycie.

Podstawy prawne procedur stosowanych na terenie szkoly:

1. art. 39 ust. 1 pkt 3 1 5a ustawy z 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty

2. art. 7 ust. 2 pkt 6 ustawy z 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz. U.
z 2014r. poz. 191 ze zm.).

3. §2, §13, §14 rozporzadzenia ministra edukacji narodowe;j i sportu z 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach(Dz. U. z 2003r. nr 6, poz. 69 ze zm.)

4. rozporzadzenie ministra edukacji narodowej z 21maj 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szko6t (Dz. U. z 2001 r. nr 61, poz.
624 ze zm.)

Dyrektor Szkoty Podstawowej w Pepowie

Cyryla Krajka
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